Ejemplo 1
Señores
Universidad San Ramón 
Estimados, 
De manera cordial, me dirijo a ustedes con el fin de optar por una beca de ayuda económica a través del plan de becas de esta prestigiosa institución educativa. Actualmente, me encuentro cursando el último periodo de la carrera de Comunicación Social y me es imposible continuar con las especialidades de dicha carrera. 
Soy una cursante sobresaliente. Desde el comienzo de mi trayecto en esta distinguida universidad, he mantenido un promedio de 9.5/10, cosa que puedo certificar. Se la anexo junto a este correo. 
Agradecería que tomaran en cuenta mi situación y solicitud de beca por excelencia académica. Sin más que agregar y esperando una positiva respuesta. 
Se despide,
Luisa Muñoz

