Asunto: Pedido de Mercancía Taller de Refrigeración Autostoto.
Srta. Josefa Torres, Vendedora de Todo Pinturas 2000 CA.
Estimada, es un placer saludarla,
Por medio de este correo yo, Juan López, Representante de Compras del Taller de Refrigeración Autostoto, me dirijo a usted para hacer un  pedido de mercancía para mi taller. Nos gustaría saber la existencia y los precios de lo siguiente:
· 10 Galones de Pintura para exteriores color blanco.
· 5 ¼ de Pintura de aceite negro. 
· 5 ¼ de Pintura de aceite blanco.
· 10 ¼ de Fondo anticorrosivo color gris.

Agradeciendo la ayuda y la cooperación, me despido atentamente,

Juan López 
Representante de Compras 
Taller de Refrigeración Autostoto
Avenida Universidad Centro, Valencia.
R° #XXXXXXXXXX
Teléfono. XXX XXX XXXX 
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