Ejemplo 1:
Asunto: Renuncia.
Dr. Arturo Garcés, Médico Internista, Centro Médico Sanitos.
Estimado, cordiales saludos,
Por medio de la presente Yo, Rebeca Díaz, con documento de identidad N° XXXXXXXXX, le hago saber que he tomado la decisión de renunciar al puesto de Secretaria. A partir del día 25 de Marzo de 2022.
Esta decisión se debe a mi deseo de pasar mi embarazo y los primeros años de vida de mi bebé educándolo y criándolo.
Quiero agradecer las oportunidades profesionales que he recibido. Me hago disponible para capacitar a mi reemplazo.
Sin más, se despide, 
Rebeca Díaz
Teléfono XXX XXX XXXX


Ejemplo 2:
Asunto: Renuncia Voluntaria.
Dra. Sandra Jiménez, Odontólogo, Centro Médico Sanitos.
Estimada, cordiales saludos,
Haciendo uso de este medio, Yo, Raquel Sánchez, portadora del DNI N° XXXXXXXXX, le hago saber mi decisión de renunciar al cargo de Asistente Dental, a partir del día 15 de Agosto de 2022.
He tomado esta decisión por motivos personales y familiares. Dentro de poco nos mudaremos al extranjero.
Apreciaría mucho que agilice el proceso de desincorporación. Agradezco toda la formación profesional que he recibido.  
Me despido atentamente,
Raquel Sánchez
Teléfono XXX XXX XXXX
Ejemplo 3:
Asunto: Renuncia Laboral.
Ing. Raúl Esparza, Jefe de Mantenimiento, Mecánicos del Mediterráneo.
Respetado, un amable saludo,
A través de este correo, Yo, Alberto Meléndez, portador del DNI N° XXXXXXXX, le hago de su conocimiento mi decisión de renunciar al cargo de Mecánico. A partir del día 28 de Junio de 2022.
Esto es debido a dificultades personales, que espero sepa aceptar. 
Agradezco la oportunidad de trabajar para ustedes. Estoy disponible en ayudar a la capacitación del reemplazo.
Sin nada más que decir, se despide, 
Alberto Meléndez
Teléfono XXX XXX XXXX



[bookmark: _GoBack]Ejemplo 4:
Asunto: Renuncia.
Lic. Marta Castellano, Directora de Escuela Básica Niños Felices.
Haciendo uso de este medio Yo, Sara Romero, con documento de identidad N° XXXXXXXXX quiero anunciarles mi decisión de renunciar al puesto de Docente a partir del día 30 de Junio de 2022.
 La decisión la he tomado por razones personales, me gustaría dedicarme más en los cuidados paliativos de mi madre enferma.
Quiero expresar mi gratitud por toda la experiencia que gané aquí. También me gustaría dejar las puertas abiertas para volver en un futuro.  
Deseando lo mejor, se despide,
Sara Romero
Teléfono XXX XXX XXXX
Ejemplo 5:
Asunto: Renuncia.
Sr. Javier Delgado, Supervisor de Talleres El Ávila.
Estimado,
A través de este correo le escribo, Yo, Miguel Cepeda, Portador de Pasaporte N° XXXXXXXXX, quiere expresarle que he tomado la decisión de renunciar al puesto de Soldador, a partir de este 25 de Julio de 2022.
Me retiro del cargo para poder dedicarme a atender mi salud. Debo someterme a una intervención quirúrgica.
Agradeciendo todo, se despide, 
Miguel Cepeda
Teléfono XXX XXX XXXX

