Querido/a Señor/Señora. [Nombre del destinatario],
Como saben, ahora me estoy acercando al final de mi embarazo. Tengo el [Fecha de parto] y planeo comenzar mi licencia de maternidad el [Fecha de inicio de la maternidad] y regresar a la oficina el [Fecha tentativa de incorporación]. Salvo cualquier problema imprevisto con respecto a mi embarazo y parto, espero volver a trabajar en mi puesto y carga de trabajo anteriores.
He estado trabajando de cerca con [Nombre de los compañeros] y están preparados para manejar mis responsabilidades mientras estoy fuera.
Si mis planes cambian por algún motivo, te lo haré saber lo antes posible. Gracias por permitirme pasar este tiempo con mi recién nacido.
Consulte mi plan de licencia de maternidad adjunto para obtener más detalles.
Tuyo sinceramente,
[Tu nombre y apellido]
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