Estimado [Sr./Sra./A quien corresponda]:
Le escribo para recomendar a [Nombre completo de la persona que recomienda] para [Razón por la cual lo recomienda].
He conocido a [Persona que recomienda] durante [Cantidad de meses o años] como [Amigo/ Entrenador, Vecino, etc.].
Según mi experiencia, [Persona que está recomendando] es [Cualidades que tiene la persona, como “honesto”, “amable”, fácil de trabajar”].
Un ejemplo de su carácter es cuando [él/ella] hizo [algo específico que hizo que mostró carácter].
Según nuestra experiencia juntos, puedo recomendar con confianza a [Persona que recomienda] para [Para lo que recomienda a la persona].
Sinceramente,
[Tu nombre y firma]
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