[Nombre y apellido del remitente] [Cargo en la empresa]
 
[Nombre y apellido de los destinatarios]
 
Reciban un saludo, querido grupo. En esta ocasión me comunico con ustedes para expresar mi satisfacción por haber mejorado su rendimiento laboral y culminar con éxito la obra [Nombre del proyecto].
 
Son por mucho, el mejor equipo de trabajo que he tenido el privilegio de liderar. En pocas semanas finalizaron con éxito un proyecto cuya duración, se esperara fuera de 3 meses. Estoy muy orgulloso de ustedes.
 
Pero no me limito únicamente a felicitarlos, también a premiarlos. Los invito formalmente a una fiesta en la playa para festejar este logro. El lugar será [Dirección] a las [Colocar fecha].
 
Me despido de ustedes, esperando que confirmen su asistencia al evento ya mencionado.
 
Atentamente,
[Datos personales del remitente]
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