[Lugar y fecha]
[Nombre de la guardería]
[Dirección de la guardería]
A quien corresponda,

Por medio de la presente hago constar que [Nombre del empleado], con documento de identificación número [Número del documento de identidad], trabaja bajo mis órdenes desde hace [Años o meses que han trabajado juntos] en el [Nombre del área o grupo de trabajo] de esta empresa.
Asimismo, certifico que el/la empleado/da referido cumple con el siguiente horario: [Días y horas de trabajo del empleado] recibiendo un sueldo por su trabajo de [Sueldo que recibe el empleado de acuerdo a la moneda del país] cada mes/quincena. 
La presente se expide a petición de la parte interesada junto con el comprobante de ingresos de nómina correspondiente, para los fines que mejor convengan al interesado.
Atentamente,
[Nombre y apellido del jefe]
[Cargo y área en la que labora el jefe]
[bookmark: _GoBack][Nombre de la empresa]
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