[Datos del destinatario]
 
[Datos del remitente]
 
Saludos cordiales, estimado [Información del destinatario]. A través de este correo electrónico te presentamos el convenio de asistencia recíproca entre [Datos de la comunidad] y [Datos de la comunidad].
 
El planteamiento inicial es la colaboración mutua para la protección de áreas verdes, recolección de basura y mantenimiento de instalaciones eléctricas. Cada comunidad se compromete a proporcionar mensualmente 300 dólares mensuales para destinarlos al fondo de ayuda recíproca.
 
Al momento de cualquier problemática, la comunidad afectada podrá retirar los fondos necesarios para la solución del problema. Vamos a adjuntar en este Email el ejemplo de convenio redactado por nuestro abogado para su revisión.
 
Me despido de usted, agradeciendo de antemano su atención. Hasta una próxima oportunidad.
 
Atentamente,
 
[bookmark: _GoBack][Datos del remitente]
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