
Ejemplo #2: Email de aceptación de cargo por un ascenso.
Asunto: Respuesta a Comunicado de Ascenso.
Sr. Roberto Pérez, Gerente de Tienda, Farmacia Sanitos.
Estimado Sr. Pérez, un afectuoso saludo,
Este correo es para darle a conocer mi decisión de aceptar el ascenso al cargo de Supervisor de Personal de la Farmacia Sanitos de Valle Lindo. Quisiera, asimismo, expresarle mi gratitud a usted por depositar su confianza en mí al delegar este cargo en mis hombros, estoy emocionado y cuenten con mi mayor dedicación.
Quedo al tanto de la fecha en la que debo pasar por RRHH para discutir sobre los términos del nuevo contrato a firmar y la nueva descripción de cargo.
Agradeciendo nuevamente la oportunidad, se despide,
Raúl Ocampos
Teléfono XXX XXX XXXX











