



Ejemplo #5: Email de aceptación de cargo.
Asunto: Aceptación del Cargo de Vendedor
Lic. Andrea Torres, Representante de Personal Servicios Eléctricos de Occidente
Es un gusto comunicarle por este medio que he aceptado el cargo de Vendedor. Estoy muy emocionado y quisiera agradecer la oportunidad de trabajar con ustedes. 
Ahora bien, me gustaría aclarar el día de firma del contrato. Si es posible, esta misma semana podría pasar por sus oficinas.
Agradeciendo nuevamente la oportunidad y esperando respuesta de mi solicitud, se despide atentamente,
Antonio Reyes
Lic en Administración.
Teléfono: XXX XXX XXXX
