Ejemplo 1: email académico para justificar una falta
Estimado profesor Alberto Ramírez.
Un cordial saludo. Estas líneas se las escribe su alumna Ana Rincón, cursante de la pasantía a cargo de su persona. El motivo es informar de la razón por la cual no puede asistir a la actividad del viernes pasado.
Me encontraba enferma, desde temprano en la madrugada tuve fiebre y asistí a una clínica para ser revisada. Una vez allí me dijeron que tenía un cuadro viral bastante severo y se me recomendó no asistir a ningún lugar público con el fin de no contagiar a más nadie. Le adjunto una fotografía del informe médico y el reposo firmado por el doctor. De más está decirle que me pondré al tanto de las actividades la semana presente. Solo buscaba notificar la causa de mi falta.
Sin nada más que agregar, me despido.
Ana Rincón.































