Ejemplo 1
Asunto: Solicitud de reunión con representante

Maestro de Biología
Ricardo Félix
Saludos, estimado

Mi nombre es Serio Bustamante, representante del pequeño Miguel Carvajal, que asiste a 4to grado de primaria en su clase, en el Colegio Los Sueños Bonitos. Me veo en la necesidad de pautar una reunión con su persona, debido a que mi pequeño no se siente cómodo en el horario de clases y me interesa saber la razón.
Mi representado no me ha contado todos los detalles, pero su incomodidad parece radicar en el espacio donde ve clases. No sé si sea por la relación con sus compañeros o algo más, por lo que, en vista de su alicaído ánimo y renuencia a hablar, deseo platicar con usted en persona.
Espero su respuesta para conocer el momento apropiado para presentarme y poder conversar. Es importante para poder ayudar a que mi pequeño pueda continuar con su vida escolar ordinaria.

Atentamente,
Serio Bustamante










