Ejemplo 3
Asunto: Alumno indispuesto de 3er Grado B
Maestra 
Lima Savila
Le extiendo un atento saludo

La razón de mi correo es para comunicarle que mi representado, Samuel Domínguez, de 3er Grado B, sufre un severo episodio de migraña, que lo ha incapacitado temporalmente. Por esta razón, no le será posible asistir a clases presenciales o virtuales. Para evitar malos entendidos con usted, en calidad de su educador, cumplo con hacérselo saber.
Mi pequeño fue diagnosticado con esta afección desde temprana edad y suele presentar dolores fuertes al menos dos veces al año. Esta ocasión es una de esas veces y suele durar indispuesto por algunas semanas mientras el dolor se alivia.
Me temo que esto represente un gran retraso en su formación, por lo que, luego de que mi pequeño se recupere, espero poder conversar con usted. La necesidad de llegar a un acuerdo sobre su forma de reincorporarse es importante.
Sin más que agregar, me despido. Agradecería su pronta respuesta.

Lucía Domínguez











