Ejemplo 5
Asunto: Reportar irregularidad en la lista de 4to A

Maestro
Dominico Aguliera
Saludos cordiales

Por medio de la presente, quería notificar que mi representado, Junior Quiñones, de Cuarto de primaria, sección A,  no aparece en la lista de alumnos de su clase, cosa que me preocupa por cuidar su record de asistencias. 
[bookmark: _GoBack]Mi pequeño es un buen estudiante y no ha faltado a ninguna de las clases. Como responsable de su educación, me preocupa cuidar de su mérito académico y esta situación puede perjudicar su índice perfecto de asistencias. 
Aunque mi representado me ha informado que lo toman en cuenta, quisiera saber qué planes tienen para solucionar este problema, por lo que espero una pronta respuesta de su parte. Agradecido de antemano con ustedes.

Me despido,

Rafael Quiñones 



