
Ejemplo 2
Asunto: Reclamación formal
Señor Evaristo Pérez
Jefe de relaciones laborales
Reciba un cordial saludo,
Por medio de la presente, me gustaría presentar una queja formal sobre el ambiente de trabajo del sector de producción. Desde un tiempo ya se han venido evidenciando fallas en el aire acondicionado de la planta de producción, causando graves incomodidades a los trabajadores del área.
Este reclamo ya se ha formalizado un par de veces con el jefe de producción, y no ha dado respuesta o solución a nuestra incomodidad.
Me gustaría que esta situación se solventara lo más rápido posible, y considero que para ello este es el mejor medio. Si desea programar una reunión para discutir el tema, por favor hágamelo saber lo más pronto que se pueda.
Sinceramente,
Andrés Altuve
Comité del sindicato de trabajadores
Teléfono 945 67 89 10





















