Ejemplo 3: Carta de intenciones contrato laboral.
Un saludo, Ingeniero Emanuel Bautista.
El documento a desarrollar a continuación servirá para mostrar nuestra intención de contratarlo basándonos en la calidad de sus trabajos anteriores, como lo demostró en la entrevista llevada a cabo el día de hoy.
También servirá para establecer los parámetros de la contratación expuestos, a fin de evitar posteriores malentendidos y formalizar su admisión al equipo la semana entrante.
Las pautas acordadas de su parte son las siguientes:
Se compromete a trasladar su residencia de inmediato a la ciudad de Medellín, con el objetivo de estar cerca de nuestras oficinas.
Cumplirá con una jornada laboral de 48 horas semanales, de lunes a sábado.
Está dispuesto a trabajar tiempo extra en caso de necesitar adelantar un proyecto con urgencia. 
El contrato lo liga de manera exclusiva nuestra organización. Por tanto, no se le permite elaborar ninguna propuesta para terceros.
Por otro lado, estas son las condiciones aceptadas de parte de la empresa:
Pagar un salario mensual de 3.000.000 de pesos colombianos, fraccionado en dos, cada 15 días.
Proveer de seguro médico completo para el trabajador y su familia.
Dotar anualmente de vacaciones por un periodo de 15 días.
Añadir a la mensualidad un bono por todas las horas extra realizadas.
Ratificamos nuestra decisión de integrarlo a esta familia de ingenieros siempre que ambos continuemos con la disposición de cumplir cada cláusula establecida. De ser así, lo esperamos en una semana a partir de hoy con el contrato legal listo para firmar.
Sinceramente, agradecemos su tiempo y nos despedimos.
Gerencia de recursos humanos del Gabinete de Ingenieros Asociados de Medellín.
A los diecisiete días del mes de junio del 2022.











