

MODELO 10 - Ejemplo de mail formal en inglés 
[bookmark: _GoBack]Good evening,
I am writing to request some information about the language courses your institution offers in Madrid. I am a U.S resident, and I know pretty much nothing about spanish. However, I will be going to Madrid for a few months for tourism, and I’m looking forward to taking some Spanish lessons while I’m there.
Considering that, I can see that your academy has one of the best programs for beginners. That’s why I would be grateful if you could give me further details on it. As well as the cost of every program, the contents, etc.
The schedule is another important thing for me, since I’m trying to enjoy the city as much as I can. I would not want to have to wake up early everyday or spend the night in class. I’m looking for something flexible.
I look forward to hearing from you.
Sincerely,
Daniel Lara.
Ejemplo en español.

Buenas noches,

Le escribo para solicitar información sobre los cursos de idiomas que ofrece su institución en Madrid. Soy residente de los Estados Unidos y no sé casi nada de español. Sin embargo, iré a Madrid por unos meses por turismo y estoy deseando tomar algunas lecciones de español mientras esté allí.

Considerando eso, puedo ver que su academia tiene uno de los mejores programas para principiantes. Por eso, le agradecería que me diera más detalles al respecto. Así como el costo de cada programa, los contenidos, etc.

El horario es otra cosa importante para mí, ya que planeo disfrutar de la ciudad tanto como pueda. No me gustaría tener que levantarme temprano todos los días o pasar la noche en clase. Estoy buscando algo flexible.

Espero escuchar de usted.

Sinceramente,

Daniel Lara.
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