Asunto: Aceptación de renuncia.
Sr. Arturo Leal, Panadero.
Estimado, un cordial saludo,
Nos dirigimos a usted por este medio para notificarle que hemos aceptado su renuncia al cargo de Jefe de Panaderos, que venía ejerciendo desde el 1 de Octubre de 2022 y que notificó su renuncia el día 2 de Agosto. Aprovechamos de decirle que su tiempo de preaviso será hasta el 15 de Agosto, siendo ese su último día de trabajo.
Agradeciendo su tiempo trabajado aquí, se despide amablemente,
 Michaell Contreras,
Administrador en Jefe 
Panadería Delicias
R° XXXX
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