Asunto: Aceptación de Renuncia
David Roque. TSU Hidrocarburos, N° de Empleado: XXXX
Estimado, un cordial saludo,
El propósito de este mensaje es para decirte que hemos aceptado tu renuncia al cargo de Obrero, presentada el día 12 de Junio de 2022, cargo que desempeñaste desde 1 de Abril de 2018. Estamos de acuerdo con tu preaviso y fijamos tu último día de trabajo el 30 de Junio de 2022.
Para el día 1 de Julio de 2022 debe presentarse en el edificio de RRHH para presentar la documentación que se le muestra en el archivo adjunto a este mensaje. El día 29 debe presentar su oficina limpia y sin sus pertenencias personales, esperamos que le comunique a su Supervisor el avance de su trabajo en el Almacén.
Finalmente queremos agradecer el que haya trabajado tan duro, en especial durante el caos del confinamiento por el Covid 19, sin duda sus compañeros le echarán de menos. 
Deseándole todos los éxitos se despide atentamente,
Roberto Núñez, 
Representante de Personal
Electricos de Occidente CA
R° XXXXX
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