Madrid [Lugar], 26 de Septiembre de 2022 [Fecha].
Carmen Guerra [Nombre persona que escribe la carta de recomendación],
Coordinadora de Estudios de la Universidad [Nombre del centro académico].
A nombre de la Universidad [Nombre del centro académico], hago uso del presente para recomendar al estudiante Luis González  [Nombre de la persona recomendada], estudiante de la Facultad de Ciencias de la Tierra como candidato al programa [Nombre de ciclo académico].
Dicho estudiante siempre ha demostrado ser un buen alumno, asistiendo a las clases con asiduidad y puntualidad, participativo, respetuoso, y con un excelente aprovechamiento en las evaluaciones, cualidades que hacen a nuestra institución recomendarlo sin ninguna advertencia. 
Si desea más información sobre el Sr. González [Nombre de la persona recomendada], puede llamarme al [Número de contacto] o enviarme un correo electrónico a [Dirección de correo electrónico].
Atentamente,
Carmen Guerra [Nombre persona que escribe la carta de recomendación],
Coordinadora de Estudios de la Universidad [Nombre del centro académico].

